YKPAIHA
IpxmiiBchKa ciibCchbKa pajia
YopHoObaiBchkoro paiioHy Yepkacbkoi 001acTi

6 cecis VII ckimkadus
PIITEHHA

29.03.2018 Ne6-15/VII

IIpo yTBOpenns LlenTpy HagaHHs
aJAMIHICTpaTUBHUX MOCIYT Ta
3arBepakeHHs [10710%KeHHS PO HBOTO

Kepytouuce 3akonamu Ykpainu «IIpo micueBe caMoBpsigyBaHHS B YKpaiH1»,
«IIpo aamMiHICTpaTUBHI TOCIYTHW», 3 METOK TOKpaIIeHHS SKOCTI HaJaHHsI
aJMIHICTPATUBHUX TOCHYT, [pKIIiiBChKa CiJIbChKa pajia B U P 1 11 U JT a:

1.YtBopuTtn lleHTp HamgaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TOCIYT y IpKIiiBChbKIN
o0'eTHaHIN TEpUTOPIANBbHIN TpOMall, K CTPYKTYPHUHN Miapo3ain - Biaain «Lentp
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYyT» I[pKIIiBChKOI CIILCHKOI paau (J1ajti — BIIJIL).
2. 3arBepautu [lomoxxenns npo LleHTp HagaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCITYT Y
IpkiiiBebkiit 00'enHaHId TEPUTOpIadbHIA TpoOMaAl 3TiHO 3 AOAATKOM | 10 IbOTO
plLIEHHS.
3.3aTBEpIUTH IITaTHY YHMCENbHICTh MPALIBHUKIB BIIAULY B KUIBKOCTI 5
ITaTHUX OJUHUIb, B TOMY YHCII aJMIHICTPATopiB B KUIBKOCTI 3 IUTaTHUX
OJTMHUIIb.

4. Cekperapro IpkimiiBCbKOI CIIBCBKOI paju, 3 JTOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
VYxpainu «IIpo moctyn a0 myOmiuHoi iHpopMaIlii», He Mi3HIIIE I’ ITH POOOYHX JTHIB
3 JIHSI IPUAHSATTS IbOTO PIIIEHHS ONPUIIOHUTH HOT0o Ha O(IIiHOMY CaiTi
[pxmiiBCHKOT CLIBCHKOI paj.

5. KoHTpoIb 32 BUKOHAHHSM I[HOTO PIIIEHHS MOKJIACTH HA TIOCTIMHY KOMICIIO
CUTbCBKOI pamd 3 TWUTaHb (DIHAHCIB, OIOKETY, IUIAaHYBaHHS COIlIaJbHO-
€KOHOMIYHOTO PO3BUTKY, IHBECTHIIIH Ta MIKHAPOAHOTO CHIBPOOITHHIITBA,
KOMYHAaJIbHOT BJIACHOCTI, KHUTIOBO-KOMYHAILHOTO TOCIOJIapCTBA,
eHepro30epekeHHs Ta TPAHCTIOPTY.

[pkimiiBChKHM CUTBCHKUHM TOJIOBA [.M.IToi3qHuK



Jonmatok
70 piteHHs [pKITiBChKOi CUTHCHKOT
pamu Bix 29.03.2018 Ne6-15/VII

HOJOXEHHA
npo IleHTp HagaHHSA AAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
IpKkiiiBCHKOI CLIIBCHKOI paau

1. llenTp HajmaHHS aaMIHICTPATUBHUX TOCHYT I[pKIIiBChKOI CUIBCHKOI pajau
YopHobaiBchkoro pairiony Yepkacbkoi obmacti (mami - LleHTp) yTBOpHOEThCS 3
METOI0 3a0€3MeYeHHs] HaJaHHsA aJMIHICTPaTMBHUX TMOCIYyr mpu [pxiiiBcbkii
CLIIBCHKIH pai.

2. PimenHs mono yTBOpeHHs, JikBijmamii abo peopranizamii Llentpy sk
CTPYKTYPHOTO MiIpo3ALTy [pKITTBCHKOI CIIILCHKOI paii MPUUMAETHCS [PKITITBCHKOIO
CLTBCHKOIO pasioto YopHoOaiBChKOTroO paiiony Uepkachkoi 001acTi.

3. Llentp y cBoilt AismbHOCTI KepyeThest KoHcTUTyIII€I0 Ta 3aKOHAMK YKpaiHu,
akramu [lpesunenta VYkpainum 1 KabOinety MiHicTpiB VYkpaiHu, pIIIEHHSAMHU
LHEHTPAJIbHUX Ta MICLIEBUX OPraHiB BUKOHABYOi BJIaJU, PIIIEHHAMH [pKIiiBCHKOI
CUIbCBKOI ~ pajau, BHUKOHABYOIO KOMITETY IpKIIiBCbKOi  CUIBCBKOI  pajH,
PO3TOPSKEHHSIMU ClITCHKOTO TOJIOBH, TOJIOKEHHAM Tpo LleHTp.

4. OcHoBHMMM 3aBAaHHsMU LleHTpy €:
l)opranizariss HaaHHSA AaAMIHICTPATUBHUX IOCIYT y HAWKOPOTIIUH CTPOK Ta 3a
MIHIMaJIbHOT KUTBKOCTI BiJIBIlyBaHb Cy0’ €KTiB 3BEPHEHb;
2)CTIPOIIEHHSI TIPOIIEypU OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT Ta TMOMIMIICHHS
SIKOCTI 1X HaJaHHS,
3)3abe3neueHHss 1HGOPMYBaHHS Cy0’ €KTIB 3BEpHEHb IMPO BUMOTH Ta MOPSIAOK
HAJAaHHA aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT, III0 HAJAIOThCA Yepe3 aMiHICTpaTopa.

5. llenTpoM 3a0e3rneuyeTbcs HaAaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 4epes
aMIHICTpaTopa  UUISIXOM  HWOro  B3aemojli 13 cyO’ekTamMu  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

[lepenik agMiHICTpaTUBHUX MOCHYT, SIKI HajalOThes yepe3 LlenTp, cyd’ekramu
HaJaHHS SKUX € OpraHd BUKOHABYOI BJIa/IM, BU3HAYAETHCS PIIICHHSIM [pKITiiBChKOI
CLJILCHKOI pajii Ta BKJIIOYAE aJIMIHICTPATUBHI MOCIYTH OPraHiB BUKOHABYOI B,
Nepeik KX 3aTBepKyeThcss KabineTom MinHicTpiB YKpainu.

Ha ocHoBi y3romkenux pimenb LleHTp moxke 3a0e3medyBaTi TakoX HaJdaHHS
aIMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYyTr OOJJACHUX, PpAaMOHHMX 1 BIAMOBIIHUX MICBKUX
nep>KaaMiHICTpaIIii.

6. YV llentpi, 3a pimeHHsM [pKITiiBChKOI CITBCHKOI paay, TaKOXK MOXKE
3MIMCHIOBATHCS MPUIHATTS 3BITIB, JEKJIapalliil Ta cKapr, HaJlaHHs KOHCYJbTaIllH,
MPUIHATTS Ta BUJa4a JOKYMEHTIB, HE TIOB’ SI3aHUX 3 HAJAHHSAM aJMiHICTPAaTHBHUX
MOCIYI, yKJIaJAEHHS  JIOTOBOpPIB 1  Yroa  MpPEACTaBHUKAMH  CyO’ €KTIB
rOCIIOIApIOBaHHS, SIK1 3aiMal0OTh MOHOIIOJIbHE CTAHOBUILIE HA BIIOBIIHOMY PUHKY
MOCITYT, SIKi MalTh COIlliajJbHE 3HAYCHHs IS HACeJeHHs (BOAO-, TEIUIO-, Ta3o-,
€JIEKTPOTIOCTAaYaHHsI TOIIIO).



7. Y npumiiienHi, e po3MintyeThesi LleHTp, MOXKyTh HagaBaTUCS CYIyTHI
MOCIIyTH (BUTOTOBJICHHS KOMIM JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, ¢oTorpadyBaHHs,
POAaX KaHIEISIPCHKUX TOBAPiB, Ha/laHHS OaHKIBCHKHUX MOCIYT TOIIO) Cy0’ €KTaMH
rOCIOAAPIOBaHHS, J00Ip SAKUX 3IIHCHIOETHCS 3a KpUTEpIsIMU 3a0e3MeUeHHS
MIHIMI3alli MaTepialbHUX BUTPAT Ta BUTPAT Yacy cyO’€KTa 3BEpHEHHS, a TAKOX 3
ypaxyBaHHSIM BHUMOI 3aKOHOJABCTBA y cdepi OpeHau JepKaBHOTO Ta
KOMYHAaJIbHOT'O MaiiHa.

3a00pOHSETHCS BIIHOCUTHU /10 CYNYTHIX MOCIYT HaJaHHS KOHCYJbTallli Ta
iH(opMariii, MOB’sI3aHUX 3 HAJAHHIM aIMIHICTPATUBHUX IOCTYT, MPOJIaXK OJaHKIB
3aB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIJIHMX JUISI 3BEPHEHHS IIOJ0 HaJIaHHS
aMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, a TaKOX HaJaHHS JIOMMOMOTH B IX 3allOBHEHHI,
(dbopMyBaHHI MMakeTa JTIOKyMEHTIB.

8. Cy0’€eKT 3BEpHEHHS JUIsl OTPUMAaHHS aaMiHICTpaTUBHOI nmociayru B LlenTpi
3BEPTAETHCA JI0 aIMIHICTPATOpa - TOCAA0BOI 0coOM IpKIITBCHKOI CUTHCHKOI pajy,
sKa OpraHi3oBy€ Ha/laHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

9. LenTp moBHHEH OyTHM OOJAIITOBAaHWI y MICUSAX MPUHOMY CyO’€KTIB
3BEpHEHb 1H(OpPMALIMHUMU CTEHAAMHU 13 3pa3KaMu BIJMOBIIHUX JOKYMEHTIB Ta
iH(popMmalliero B 00Cs31, JOCTATHHOMY JJIsI OTPUMaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
0€3 CTOPOHHBOT IOTTIOMOTH.

3a pimeHHsIM [pKiIiiBCHKOI CUIBCHKOI pajid, MOXYTb BCTaHOBIIFOBATHCS
JOJJATKOBI BHUMOTM II0J0 OOCIYroByBaHHSI CYyO’€KTIB 3BEpHEHHS, 30KpemMa
MO>KJIMBICTh HaJIlaHHs Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS KOHCYJbTAIIN Ta 1H(GopMalii mpo Xif
PO3IIIsIAY iX 3asiB 32 JOTIOMOTOIO 3aCO01B TEJIEKOMYHIKaIlii (TeseoHy, eIeKTPOHHOT
TIOIITH, THITUX 3aC001B 3B S3KY).

BcranoBneHi BUMOTH 1IOI0 SKOCTI OOCIyrOByBaHHSI Cy0 €KTIB 3BEPHECHHS B
[lenTpi HE MOBUHHI MOTIPIIYBAaTHU YMOB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCHYT,
BHU3HAYCHUX 3aKOHOM.

10. AaMmiHicTpaTOp NMPU3HAYAETHCS HAa MOCAAy Ta 3BUIBHAETHCA 3 MOCATU
CUIbCBKUM T0JI0BOIO. KiibKIiCTh aJMiHICTpaTopiB, fAKI mpamoTs y LleHTpi,
BHU3HAYAETHCS PIIEHHSIM [pKITIIBCHKOI CLIBCHKOI PajiH.

11. AaMmiHicTpaTop Ma€ IMEHHY meyaTky (IITamm) 13 3a3HAYE€HHSM HOro
Ipi3BUIIA, IMEHI, 110 OATHKOBI Ta HAMMEHYBaHHS LICHTPY.

12. OcCHOBHUMU 3aBIaHHSMH aJMIHICTPATOPA €:
1) HamanHs cy0’ekTaM 3BepHEHb BUYEpHHOI 1HMOpMaIll 1 KOHCYJIbTAIIN 00
BUMOT Ta MOPSAKY HaJIaHHS aIMIHICTPaTUBHUX TIOCIIYT;
2) TpUUHATTS Biag Cy0 €KTIB 3BEpHEHb JIOKYMCHTIB, HEOOXITHUX JUIS HaJIaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, 3MIHCHEHHS 1X peecTpallii Ta MoJaHHs JOKYMEHTIB (iX
KOITii) BIAMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX TOCIYT HE Mi3HIIIE
HACTYIMHOro po0O0oYoro JHS MIcis iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOI 3aKOHY
VYkpainu “IIpo 3axucT NepcoHaIbHUX JAHUX
3) Bumaya abo 3a0e3MeYeHHs HAJCUJIAHHS Yepe3 3aco0M IMOIITOBOIO 3B’S3KY
cy0’ekTaM 3BEpHEHb pE3yNbTaTiB HaJ@HHSA aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (y TOMY
YUCIl PIIEHHS NpPO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEpPHEHH:),
MOBIJIOMJICHHSI TIPO  MOXJIMBICTH ~ OTPUMaHHSI  aJIMIHICTPATUBHHMX  TOCIHYT,
odopMIIeHHX Cy0’€KTaMU HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT;



4) opranizarliiine 3a0e3reueHHs] HAJAaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT CyO’€KTamMu
1X HaJIaHHS,

5)3a1iicCHEHHSI KOHTPOJTIO 32 JOJEPKAHHAM Cy0’ €KTaMU HaJlaHHA aJIMIHICTPaTUBHUX
MOCITYT CTPOKY PO3IVISIY CHpPaB Ta MPUUHATTS PillICHb;

6) HafaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BUNAAKaX, epea0ayeHnX 3aKOHOM;
7)cKilaleHHs TPOTOKOMIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPABONOPYLIEHHS Yy BUIAIKaX,
nepeadavueHuX 3aKOHOM;

8)po3misan copaB MOpo  aAMIHICTPATMBHI MPABONOPYIICHHS Ta HaKIJIAJIEHHS
CTSITHEHb.

13. AnMiHICTpaTOp Mae Mpaso:

1) Ge3ormatHO oONEep>KyBaTH BiJl Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IMOCHYT,
JIep>)KaBHUX OpraHiB, OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHS, MiANMPUEMCTB, YCTAHOB
abo oprasizamiif, MO HaIeXaTh A0 cdepu iX yHOpaBiIiHHS, TOKYMEHTH Ta
iH(hOpMaIIifo, MOB’s3aHl 3 HAJaHHSM TaKUX IOCITYT, B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOM
MOPSIIIKY;

2) NOro/KyBaTu JOKYMEHTH (pILIEHHS) B IHILIMX OpraHax AEep>KaBHOI BIAIM Ta
OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO Ha/IaHHS
aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTU 0€3 3ay4eHHsI Cy0’ €KTa 3BE€pHEHHS;

3) iHpopmyBatu KepiBHUKa lleHTpy Ta cy0’€KTIB HaJaHHs aJMIHICTPATUBHHUX
MOCITYT TPO MOPYIICHHS CTPOKY PO3IVISAY 3asB MPO HAIAHHS aJAMiHICTpAaTHBHOI
MOCJIYTH, BUMAraTtu BXKHUTTS 3aXO0/IIB /10 YCYHEHHS BUSIBJICHUX MOPYIIICHbD;

4) TocBiAYYBaTH BJIACHUM ITAMKMCOM Ta IedaTrkoro (mramroM) korii ((porokorrii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHMX, sIKI HEOOXITHI JJIsI
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH;

5) mopyuryBaTu KJIOMOTaHHS TIEpell KepiBHUKOM LIeHTpy 11010 BXXUTTS 3aXOMiB 3
MeTor0 3a0e3neueHHs ehexTuBHOT podotu LleHTpy.

14. LlenTp CTBOpEHMI SIK CTPYKTYPHUN MiApo3aii1 [pkmiiBChKOi CUTBCHKOT pajiu.
KepiBauk l{eHTpy npu3HavaeThCsa Ha MOCAAy Ta 3BUIBHSAETHCS 3 MOCAAU CIIILCHKUM
T'OJIOBOIO.

15. KepiBuuk LlenTpy BIANOBIAHO 10 3aBaHb, MOKJIaAeHUX Ha LleHTp:
1) 3aiiicHIOE KepiBHUUTBO poboTor0 LleHTpy, Hece mepcoHaabHy BiANOBIIANBHICTD
3a oprasizarlito aisuibHOCTI LleHTpy;
2) opraHi3oBye IisUIbHICTH LIeHTpY, y TOMY YMCII IIOJ0 B3aeMOIL 13 Cy0’eKTaMu
HAJaHHS  aJMIHICTPAaTUBHMX IIOCIYT, BXKHMBAa€ 3axOAiB JO  IiABUIIECHHS
edextuBHOCTI poboTu LleHTpy;
3) KoopauMHYy€ MisUTbHICTh aaMIHICTPATOpPiB, I1HIMX mocagoBux oci6 LleHtpy,
KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KiB;
4) opranizoBye iHpopMmaliitHe 3abe3nedenns podotu LlenTpy, podoTy i3 3acobamu
MacoBoi iH(popMaIlii, BU3HAYA€ 3MICT Ta Yac MpoBeIeHHS 1HPOpMAIIITHIX 3aX0/iB;
5) crpusie CTBOPEHHIO HAJIEKHUX yMOB mpail y LleHTpi, BHOCUTh mpono3uuii 10
IpxiiBChKOI  CUTIBCBKOI  paau, IWIOJ0 MaTepiadbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MedyeHHSs
Llentpy;
6) po3rIsiae CKaprd Ha JISIbHICTh 4 O€3JISUIbHICTh aQJAMIHICTPATOPIB, 1HIIMX
nocaaoBux ocid LleHtpy;
7) Moxe 3a1iCHIOBAaTH (DYHKIIIT aMIHICTpaTOpa;



8) BUKOHY€ 1HII ITOBHOBAKCHHS 3T1JHO 3 aKTaMH 3aKOHOJIABCTBA Ta IOJIOKCHHSIM
nipo Llentp.

16. LlenTp miag yac BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX HA HHOTO 3aBJaHb B3aEMOJIE 3
[IEHTPATBPHIUMH Ta MICIICBUMHU OpPTaHaMH BUKOHABYOI BIA/H, 1HIIUMHU JCPKABHUMH
opraHamMu, OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS, ITiIMTPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH
a0o oprasizarfisimMH.

17. 3 meroro 3a0e3MEUYeHHs] CTBOPEHHSA 3PYYHUX Ta JOCTYNHHX YMOB
OTPUMAaHHS MOCIYT Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb Y MEXKax BiJIMOBIJIHOT aIMIHICTPATUBHO-
TEPUTOPiaBHOT OAWHUIN 3a PIMICHHSIM I[pKITITBCBKOI CIIBCHKOI pajid, MOXYTh
YTBOPIOBATHCS TEPUTOPIaNIbHI Miapo3aiau LleHTpy Ta BiamgaieHi Mici i poOOTH
aamiHicTparopiB  Takoro Llentpy, y skux  3a0e3mneuyeTbcs — HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT BIAMOBIIHO JI0 MEPEIKY, SIKHH BU3HAYAETHCS PIIICHHSIM
IpxTiiBCHKOT CUTBCHKOI pajy.

18. Yac mpuitoMy cy0’€KTiB 3BepHEHDb y L]eHTpi1 CTAHOBUTH:
[Toneminoxk - werBep — 3 08.00 roxa. mo 16.00 rog.,
’araus — 3 08.00 rox. go 15.00 roa.
Yac onpalltoBaHHs JOKYMEHTIB:
[Toneninox - uetBep 3 16.00 roxa. 1o 17.00 ro.
’araundg — 3 15.00 rox. o 17.00 ron.
O61aus nepepsa 11 npaiiBHUKIB Llentpy — 3 13.00 roa. g0 14.00 rog.
19. ®inancyBaHHA Ta MaTepialbHO-TEXHIUHE 3a0e3nedeHHs MisuIbHOCTI LleHTpy
3IMCHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEPKABHOTO Ta MICIIEBUX OFOJIKETIB.
LleHTp 3BUIBHSETHCS BiJI IUJIATH 32 MIAKIIOUEHHS (Y TOMY YHCI OOCITYyTrOBYBaHHS
Ta BUKOPUCTAHHS) JO peecTpiB, IHmMMX iHoOpMamiHUX  6a3, 110
BUKOPHUCTOBYIOThLCS /ISl HAJIAHHS aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT.

CekpeTap CLIbCHKOI paau PI.lemy3



